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شرح الخطوات

1. خطاب موجه من الجهة التي يتبعها صاحب الإقامة فيه طلب تجديد إقامة ، أو من عضو هيئة التدريس ، مرفق فيه مايلي:
· التأكد من قرب انتهاء الإقامة وأنه لا يتعدى عن خمسة أشهر لانتهائها.
· صورة شخصية .
· تعبئة نموذج تجديد إقامة ( الخاص بالجوازات).
· التأكد من تسديد رسوم الجوازات.
· التأكد من تسديد المخالفات على المتعاقد.
2- تجديدها الكترونياً.
3تسليمها لمندوب الجوازات بالعمادة  اذا وجدت ملاحظات.
4-الذهاب بها للجوازات لتجديد الاقامة  .
5- بعد استخراج الاقامة يسلم الجواز لادارة المتعاقد و اقامتة واخذ التوقيع على استلام اصل الجواز و الاقامة.
6-يتم الإحتفاظ بالمعاملة في ملف الإقامات.
الهدف 
تجديد إقامة
مجال التطبيق 
 منسوبو جامعة الأمير سطام بن عبدالعزيز
المرجعية 
نظام مجلس التعليم العالي والجامعات ولوائحه

 أنظمة ولوائح وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية
قرارات مجلس الجامعة
التعريفات والاختصارات 
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